SERVICIUL ARHIVA SINGEREI elibereazi certificate si extrase arhivistice cu referire la:

e certificate de arhiva intocmite in baza registrelor de gospodarie cu privire la componenta familiei;
extrase arhivistice de proprietate;
e copii arhivistice din procesele verbale ale sedintelor Consiliului raional Singerei si Consiliilor locale din Primariile raionului,

e copii arhivistice de pe dispozitiile Presedintelui raionului Singerei si Primarilor comunelor din raionul Singerei;

e extrase arhivistice cu privire la numarul persoanelor care au participat la privatizarea spatiului locativ,

e extrase cu privire la cota - parte valorica din intreprinderile agricole , pentru anii 1999 — 2000;

e extrase cu privire la lichidarea Gospodariilor Taranesti (de fermier),

e certificate privind drepturile salariale cuvenite necesare pentru calcularea pensiei (stagiu de munca, ordinele de
angajare/concediere, certificat de salariu, reorganizarea institutiei etc.);

e extrase de vanzare - cumparare, donatii, testamente autentificate la primariile din r. Singerei;

e extrase arhivistice cu referire la schimbul de denumire a raionului Lazovsc in raionul Singerei, etc.

Modalititile depunerii cererilor pentru eliberarea certificatelor, extraselor de arhiva, a copiilor din documentele de
arhiva si a certificatelor privind cercetarile arhivistice tematice:

e lasediul Serviciului Arhiva Singerei, fara programare;
e prin postd: Serviciul Arhiva Singerei, str. Independentei, nr. 96, or. Singerei;
e prin e-mail: arhivasingerei@gmail.com
Solicitarile se fac si la numarul de telefon: 0262/2-20-51, in intervalul orelor 8:10 — 16:00, Luni - Joi.
Depunerea cererilor la sediul institutiei sau on-line pentru cei care dispun de semnatura electronica: Luni-Vineri, 8:10 - 16:00,
Ridicarea certificatelor: Luni -Vineri, 8:10-16:00;
Consultatii la numarul de telefon: 0262/2-20-51, Luni-Joi, 8:10-16:00.



Documente necesare pentru prestarea serviciului:

« cererea de solicitare a informatier;

« actul de identitate (original si copie) al solicitantului certificatului/extrasului de arhiva sau al persoanei care il
reprezinta si dupa caz, dovada mputernicirii reprezentarii (procura, contractul de mandat, legitimatia de serviciu ce
confirma reprezentarea autoritatii tutelare sau a altui organ abilitat s.a);

« certificatele de stare civila care fac dovada gradului de rudenie;

« Certificatele si extrasele de arhiva se elibereaza la solicitarea: titularului certificatului/extrasului de arhiva sau in
cazuri exceptionale (argumentate in scris) rudelor de gradul I, pe linie dreapta, ale acestuia.

« documentele expediate prin posta se remit in copii.

« prin postd se remit copii ale documentelor solicitate pentru prestarea serviciului.

Programul de prestare a serviciului:  Luni — Vineri

Depunerea cererilor privind solicitarea certificatelor si extraselor de arhiva are loc intre orele 08:10-16:00 la
sediul Serviciului sau la numarul de telefon 0262 2-20-51;

Consultatiile, programarile si eliberarea extraselor si certificatelor de arhiva au loc intre orele 8:10 -1600;
Pauza: 12:00 -13:00 .

Costul si durata prestarii serviciului :

Costul unui serviciu (certificat de arhiva, extras de arhiva) este stabilit in dependenta de volumul dosarelor
verificate in procesul cercetarii. Preturile pentru serviciile de arhiva sunt aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 339/2005
cu privire la aprobarea Nomenclatorului lucrarilor efectuate si a serviciilor prestate contra/fara plata de catre Agentia
Nationald a Arhivelor, cu modificarile ulterioare. Durata prestarii: 15 zile lucratoare cu posibilitatea de prelungire a
termenului cu 5 zile lucratoare daca solicitarea se refera la un volum foarte mare de informatii care necesita selectarea lor.

Acte normative :
Legea nr.880-X11/1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova, Hotararea Guvernului nr. 339/2005 cu privire
la aprobarea Nomenclatorului lucrarilor efectuate si a serviciilor prestate contra/fara plata de catre Serviciul Arhiva Singerei.



